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'Vé viéc phin cong nhiém vu cho cdc don vi tham gia

cong tac to chire Ngay hoi viéc lam HUMG 2018

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ip - Tw do - Hanh phuc

Ha N¢i, ngay 23 thdng 3 nim 2018

Pé chudn bi tdt cho cong tac td chirc Ngay hoi viéc lam HUMG 2018 vao
ngay 11/5/2018 (07h00 — 17h00), ngay 19/3/2018, PGS.TS Bui Xuin Nam d3 chu
tri cudc hop Ban td chirc va phén cong nhiém vu cac don vi nhu sau:

: Thoi gian
TT | Donvi Noi dung thuc hién hoan
thanh
-Gl Thu moi tham gia Ngay hoi t6i céc co quan,
doanh nghiép;
-Chuén bi Thu mdi cho cac khoa va cac don vi trong | 23/3/2018
Truong (dé moi doanh nghiép);
-Déng Thu moi trén trang thong tin dién ti.
- Tiép nhén thong tin tuyén dung tir cac co quan, doanh
nghiép;
- Téng hop danh sach cac co quan, doanh nghiép dang
ky tuyén dung va tham gia Ngay hdi bao cédo Ban to
chirc va thyc hién dang tai thong tin trén trang thong | 20/4/2018
tin dién tr, cac bang tin;
-Thong bdo gui céc 16p sinh vién dé hudng dan, hd trg
Trung tam | sinh vién lam hé so tuyén dung, cap bang diém, xéc
r HJ tro nhén glay 10,
sinh vién | -Tép hop danh sach sinh vién xin cép bang diém hoc
tdp, bang diém reén luyén chuyén Phong DTPT, CESY
cap, sau do6 tra két qua cho sinh vién;
-Lap so dd bé trf va lam gian hang, phong tuyén dung
cho doanh nghlep va cac khoa QLSV;
~Thut'du che nang khu vuc t6 chire su kién; 04/5/2018
- In the Ban t6 chire, thé cho cc doanh nghiép;
- Gtii gidy moi/thong bdo tham dy Ngay hoi téi mot sd
don.vi ngoai trudong.
- Téng hop va lap dy tra kinh phi trinh Ban Gidm hiéu
phé duyét (cdc don vi lién quan gui du tru kinh phi vé
i Trung tdm HTSV dé tong hop trinh BGH).
- Dat an trua cho cdc doanh nghiép, Ban t6 chuc, dai 09/5/2018

biéu tai Nha an ctia Trut ong;
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- Chuan bj bai phat biéu khai mac cho lanh dao Nha
truong.

- Tiép dén dai bidu, phat tai liéu cho khanh moi va
doar}h nghiép;

gian hang;

- BO trf ngudi phu trach, theo ddi tai cac gian hang; | 11/5/2018
phong tuyén dung; Tiép nhén phiéu phéan hdi cia doanh
nghiép.
- Moi t0i thiéu 05 doanh nghiép v& tham gia Ngay hoi
va chuyén théng tin doanh nghiép dang ky tham gia vé
Céc khoa | Trung tam HTSV; , - 20/4/2018
quén 1y -,Théng béo3 van .déng sinh vién da tc?t nghiép, ghuén bi
sinh vién | tOt nghi€p, sinh vién dang hoc tham gia Ngay hoi.
: - Trang tri va trung bay c4c cong trinh khoa hoc, dé tai, 11/5/2018
md hinh tai gian hang ctia Khoa.
- Th1.et kfa in t‘)ann?r truyén thong vé Ngay hoi trén 25/3/2018
website ctia Nha trudng,
- Thiét ké mau backdrop chung gtri cho cac khoa va cac 27/4/2018
doanh nghiép dang ky tham gia Ngay hdi.
lihong - Thiét ké backdrop khai mac tai HT.300 (dung cho
CONEEe | wanndiin io);
chinh Er1 " | - Thiét ké, in pano khé 16n truyén thong vé Ngay hoi;
Trliyen - Treo cd, bang réon truyén thong; /5/
o | Lién hé co quan bdo chi, dai truyén hinh duva tin su L
kién;
= Chuép bi 03 tiét muc van nghé Khai mac; Q
- Truyén thong, dua tin trudce va sau su kién. y
- Dén chuong trinh Khai mac. 11/5/2018 J;WONG
. ’Cép bédng diém rén luyén cho sinh vién theo danh L Y A’E,%‘
S, RRERT B o
i by Xac nhan cdc loai gidly to va ho trg sinh vién'chudn bi }—/o
Ho so xin viéc. e
- Cép béang diém hoc tap cho sinh vién theo danh sach;
Phong | - Chuyén lich hoc, lich thi, lich bao vé tht nghiép... tai
baotao |cic phong hoc nha A, B, D néu trang vao ngay | 05/5/2018
Daihoc | 11/5/2018 va thong béo t&i cén bo, gidng vién va sinh
vién trong Trudng.
Doan - Thong béo, van dong sinh vién tham gia Ngay hoi;
Thanh |- Lam clip tuyén truyén vé Ngay hoi; 7 Tur ngay 10
nién, Hoi | - BO tri 30 sinh vién tinh nguyén ho trg Ban T6 chtrc va | - 11/5/2018
Sirth vién | doanh nghiép (nhiém vu cu thd BTC s& phén cdng sau).
i - B6 trf dién, 6 cam, ban ghé tai cac gian hang tai san
/| ~Phong s A :
g ; 10/5/2018
Thidibi |- Chuan bi quat dién b6 trf tai sanh Nha C12 tang va cac



- Thué khan trai ban cho céc gian hang va phong tuyén
dung (theo s6 lugng céc gian hang, phong tuyén dung).
- Cung cép céc bang, bién cho cac khoa va Ban td chirc
dé dan thong tin, so do, hinh anh quang ba.
- Mé ctra toan b cac phong hoc nha A, B, D trudc
07h00 ngay 11/5/2018 dé Ban t chirc sap xép phong
tuyen dung;
- B4 tri can bo truc mat dién; tryc &m thanh, 4nh séng, R
diéu hoa tai HT.300; dam bao v€ sinh khu vuc trong
Trudng. : ,
- Sao y ban chinh bang diém va cac gidy to cho sinh en ,khl e
‘ thuc su
~Phong | vién dé hoan thién ho so xin viéc Kién
8. cl}fﬁﬁlh- - Cap nuée udng cho HT.300, cac gian hang, cac phong
2 tuyén dung theo so do;
Tongrhop | Chuan bi kep file cua Truong; Heees
- Truc déng déu cho khach va sinh vién. :
Phong Tai | - Cap kinh phi theo k& hoach dugc Ban Giam hiéu en kh L
9. 2 thuc su
vu duyét. A
kién
- Thong béo cho cong an PA83 va cong an khu vuc biét
Bl e dé dam bao cdng tc an ninh; T ngay
10. Ba e 1 Lén ké hoach b tri khu vue d& xe 6t6 cho khéch; 07-
" | - Hu6ng dan dd xe, trong xe, ddm bao an ninh trat tw | 11/5/2018
trong Ngay hoi.

Trén day 1a phan cong nhiém vy, yéu cau cac don vi ph01 hop, nghiém tuc
trién khai cc ndi dung dugc phan cong. Ngay 20/4/2018, Ban t6 chiic s& hop kiém
tra tién do, noi dung céc don vi da thuc hién./.
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